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1. Instroom leerlingen

1. Het is elke directeur van het openbaar primair onderwijs in Leeuwarden toege​staan informatie over zijn/haar school te verschaffen aan ouders, die zich tot hem/haar wenden om eventueel hun kind aan te melden.

2. Ouders vullen een inschrijfformulier in, met het verzoek tot plaatsing van een kind op de school (voorlopige aanmelding.)

3. Aanmelding 4-jarigen.
De directeur kan contact opnemen met de kinderopvang of met de peuterspeelzaal. De ouders ontvangen van de school een schoolgids (organisatorisch en in​houdelijk deel.)  Er volgt een intakegesprek met één van de directie.
Jonge kinderen kunnen kennismaken met de groep en leerkracht (maximaal 5 dagdelen);

4. Aanmelding nieuwe leerlingen die van elders komen.
De directeur neemt contact op met de vorige school. De ouders ontvangen van de school een schoolgids (organisatorisch en in​houdelijk deel.) Er volgt een intakegesprek met één van de directie.
Er volgt een bestudering van het onderwijskundig rapport en indien van toe​passing de bestudering van het zorgdossier.

5. Het onderzoek kan in het algemeen bestaan uit één of meerdere van de vol​gende onderdelen:

a. Een intakegesprek;

b. onderwijskundig rapport/zorgdossier.

6. De leerling wordt toegelaten en ingeschreven na een onderzoek waarin vastge​steld is dat de leerling geen specifieke zorg behoeft. Ouders ontvangen een bevestiging tot inschrijving.

7. Na de constatering “dit is een (zorg)leerling met een specifieke hulpvraag” volgt de volgende route:

a. Er wordt nagegaan in welke mate de (zorg)leerling hulp nodig heeft;

b. Bij een leerling die veel zorg nodig heeft, wordt nagegaan  of de school en op welke wijze de school deze hulp kan bieden (zie stappenplan “Aanmelding (zorg)leerling met specifieke hulpvraag”.)

c. De leerling wordt pas na dit onderzoek ingeschreven;

d. De ouders ontvangen informatie van de directeur over het te volgen stap​penplan.

8. Bij de overname van een leerling door een andere school zal de eerste school altijd volgens de wettelijke regels een onderwijskundig rapport aan de vol​gende school doen toekomen.

9. Er vindt een uitwisseling van de wettelijke in - en uitschrijfformulieren plaats.

10. De leerplichtambtenaar ontvangt een kopie van het inschrijfformulier (idem bij uitschrijven.)

11. Weigering van leerlingen: zie bijlage Procedure weigering leerling.

2. Doorstroom van leerlingen

In principe doorlopen kinderen in een periode van ongeveer 8 jaar onze basis​school. Het kan voorkomen in die periode dat een kind doubleert of dat er sprake is van een verlengde  kleuterperiode of een verkorte kleuterperiode. 

Om tot dit besluit te komen kan er onderzoek gedaan worden door de interne begeleider van onze school en indien nodig kan er extern onderzoek plaatsvin​den.  Wij volgen nauwgezet de ontwikkeling van elk kind  door middel van ons  leerlingvolgsysteem en de methode gebonden toetsen.

Het team informeert de ouders/verzorgers regelmatig betreffende de vorderin​gen/ontwikkeling van hun kind: Ouderbezoeken; tien-minuten-gesprekjes; rap​porten; advisering betreffende de vervolgschool. 


3. Uitstroom van leerlingen

· Leerlingen die tussentijds onze school gaan verlaten (naar een andere basisschool)

De ontvangende school ontvangt van onze school een (wettelijk verplicht) on​derwijskundig rapport van de leerling met daarbij de gegevens betreffende het leer​lingvolgsysteem, evenals het schoolrapport van de leerling en indien aanwezig het zorgdossier.
Aan de directie van de ontvangende school wordt door onze school een uitschrijvingverklaring toegestuurd.

· Leerlingen die tussentijds onze school gaan verlaten (naar een speciale school voor basisonderwijs of een school voor speciaal onderwijs)

Bij verwijzing naar de speciale school voor basisonderwijs vindt een van tevoren vastge​steld traject plaats. De basisschool zorgt voor een onderwijskundig rapport en een zorgdossier van de leer​ling. De leerling wordt besproken in Het Spectrum (samenwerkingsverband Leeuwarden) en vervolgens in het PCL. Deze laatste com​missie bepaalt of er sprake zal zijn van een beschikking voor de speciale school voor ba​sisonderwijs.
De plaatsing op een school voor speciaal onderwijs gaat via het RENN of REC3.

· Leerlingen die uitstromen uit groep 8 naar het voortgezet on​derwijs.

Hierbij hanteren wij op onze school de volgende procedure:

· Jaarlijks worden de LVS toetsgegevens twee maal met de ouders besproken. Deze toetsen zijn ‘dekkend’ voor de vak- vormingsgebieden spelling, lezen, begrijpend lezen en rekenen.

· In groep 8 wordt in januari/februari de eindtoets (CITO) en de Drempeltest gemaakt. 

· De groepsleerkracht van groep 8 bespreekt zijn/haar advies aan de ou​ders/verzorgers vooraf met de interne begeleider en de directeur.

· Er vindt in de maand maart een gesprek plaats met de ouders/verzorgers betref​fende de keuze voor het vervolgonderwijs

· De leerkracht van groep 8 verzorgt betreffende de schoolkeuze de noodzakelijke for​mulieren en indien gewenst gegevens uit het leerlingendossier. Ou​ders/verzorgers ontvangen een kopie van het inschrijfformulier.

· Leerlingen met een te lage score worden door het voortgezet onderwijs uitgenodigd voor een aanvullende test. (L.W.O.O.). Leerlingen die in het leerlingvolgsysteem 3 x D of E scoren bij begrijpend lezen / rekenen / spelling, doen niet mee aan de Cito-eindtoets, wel aan de Drempeltoets.

· Het resultaat van de eindtoets (CITO) wordt in het team besproken in de maand april. Wanneer daar aanleiding toe is, zullen de resultaten nader worden geanaly​seerd.

· De leerlingen worden uitgeschreven uit onze leerlingenadministratie met ingang van de eerste dag van de zomervakantie. De school voor voortgezet onderwijs ontvangt een uitschrijvingverklaring. Leerlingdossiers worden door ons vervolgens nog gedu​rende een periode van 5 jaar bewaard.

· Onze school wordt door de scholen voor voortgezet onderwijs op de hoogte gehouden van de resultaten van de oud-leerlin​gen in de vorm van schriftelijke of mondelinge rapportage.

BIJLAGES

PROCEDURE ZITTENBLIJVEN 

PROCEDURE ZITTENBLIJVEN 

VOORWAARDEN:

· Kind is besproken op de leerlingen bespreking (Dossier RT-map be​waking.) 
· Kind is aangemeld bij de I.B.-er. De leerkracht maakt in samenspraak met de I.B.-er een handelingsplan voor in de groep of bij de Remedial Teacher. Dit plan loopt over een periode van 6 tot 8 weken of langer. Ouders wordt ge​vraagd middels een handtekening hiervoor toestemming te geven. 

· Rond 1 april moet er een advies aan de ouders worden geformuleerd m.b.t. wel/niet zittenblijven. 
· Het uiteindelijke besluit ligt bij de school. 
· Afspraken worden op de leerlingen bespreking aan het team te​rug gerapporteerd en vastgelegd in het dossier. 
Voor kinderen, die zittenblijven of een verlengde kleuterperiode krijgen, worden heldere en haalbare doel​stellingen geformuleerd, die middels handelingsplannen wor​den uitgevoerd. Ouders geven hiervoor toestemming.

REDENEN:

Algemeen

De kinderen, waarbij twijfel is over de cognitieve vaardigheden (middels toetsen L.V.S. en klassengebonden toetsten) en/of op het so​ciaal / emotioneel terrein achterblijven, worden aangemeld voor psychologisch onderzoek bij het Spectrum. Hierna wordt over zittenblijven beslist!

In groep 1/2

Achterstand van meer dan 4/6 maanden in:

a. functie ontwikkeling naar aanleiding van risico-screening in januari 

b. combinatie met de sociaal emotionele ontwikkeling of

c. het kind doet op alle ontwikkelingsgebieden onrijp aan.




In groep 3 t/m 8

Kinderen met een achterstand van meer dan 6/8 maanden op het gebied van:

a. lezen 

b. rekenen (letterkennis /cijfers en tellen)

c. werkhouding

d. soci​aal emotionele ontwikkeling

worden bij het zorgteam Leeuwarden (Het Spectrum) aangemeld. Hierna wordt over zittenblijven beslist. 

Op grond van toetsgegevens (D en E scores) van:

a. L.V.S.

b. Handelingsplannen

c. sociaal/emotionele gronden

kan men besluiten een kind te laten zitten òf het kind door te laten gaan op een individuele leerlijn.

VOORWAARDEN VOOR VERSNELDE OF VERKORTE LEERROUTE

· De leerling presteert op alle onderdelen op A-niveau.

· Het taalgebruik is meer dan 10 maanden boven het leeftijdsniveau van zijn/haar groep.

· De leerling is op sociaal/emotioneel vaardig.

· De leerling heeft een goede werkhouding.

Als aan deze voorwaarden is voldaan is het mogelijk om de leerling

· Een eigen leerlijn te geven met aangepaste leerstof.

· Plaatsing in een hogere groep te geven. 

TIJDSINDELING/STAPPENPLAN

· Zorg uitspreken naar ouders t.a.v. leerlingen die moeten vertragen voor januari

· Leerlingen die versnellen of vertragen inbrengen op de leerlingbespreking. januari

· In oudergesprek versnellen of vertragen aan de orde stellen. februari

· P.D.O. door I.B.-er of hoogbegaafdenprotocol maart 

· Kinderen die versnellen of vertragen inbrengen op de leerlingbespreking. april 

· Definitieve beslissing wordt bekend. voor 1 juni
STAPPENPLAN AANMELDING LEERLINGEN MET SPECIFIEKE HULPVRAAG.

1) Aanmelding door de ouders bij de directie van de school
a. Gesprek ouders;

b. Toelichting visie van de school;

c. Toelichting procedure en tijdpad;

d. Schriftelijke toestemming van de ouders om informatie bij derden op   te vragen;

e. Ouders krijgen binnen een redelijke termijn bericht.


2) Informatie verzamelen
Gegevens opvragen bij bijvoorbeeld:

a. Vorige school (onderwijskundig rapport en zorgdossier);

b. Onderwijsbegeleidingsdienst;

c. Medisch Kinder Dagverblijf (MKD) en dergelijke;

d. Ambulante begeleiding;

e. Medisch circuit.


3) Informatie bestuderen
Binnengekomen gegevens worden bestudeerd en besproken door de direc​teur, de interne begeleider en de groepsleerkracht. Eventueel kan worden be​sloten om het kind te observeren.


4) Inventarisatie
Van het kind wordt het volgende in kaart gebracht:

	Aandachtspunten
	Wat vraagt het kind?
	Mogelijkheden van de school
	Onmogelijk​heden van de school
	Externe onder​steuning:

· personeel

· huisvesting

· materieel

	Pedagogisch
	
	
	
	

	Didactisch
	
	
	
	

	Kennis en vaardig​heden leerkracht
	
	
	
	

	Organisatie 
	
	
	
	

	School en groep
	
	
	
	

	Gebouw
	
	
	
	

	Materieel
	
	
	
	

	Medeleerlingen
	
	
	
	

	Ouders
	
	
	
	


5) Overwegingen
De school onderzoekt op basis van het voorgaande schema welke mogelijk​heden de school zelf heeft en welke ondersteuningmogelijkheden geboden kunnen worden en door wie.


6) Besluitvorming
De betreffende inventarisatie van de hulpvragen van het kind worden afgezet tegen de visie van de school en de mogelijkheden om een passend onderwijsaanbod te realiseren. Een besluit over de aanname van leerlingen is een teambesluit. 

7) Afspraken maken
Gesprek met de ouders waarbij het besluit van de school wordt besproken:

a. Bij toelating: opstellen van een plan van aanpak. Ouders en school ma​ken afspraken over het onderwijs dat de leerling zal krijgen. Deze afspra​ken worden vastgelegd en door beide partijen ondertekend, in een hande​lingsplan. Als de kerndoelen niet haalbaar zijn, worden vervangende doelen in het handelingsplan aangegeven.

b. Bij een voorlopige toelating:  als er sprake is van een observatieperiode in het geval dat het niet onmiddellijk duidelijk is of plaatsing succesvol kan zijn.

c. Bij een afwijzing:  een inhoudelijke onderbouwing door de school waarom men van mening is dat het kind niet geplaatst kan worden. Deze afwijzing wordt schriftelijk beargumenteerd en aan ouders en Inspectie overhandigd.

PROCEDURE WEIGERING VAN EEN LEERLING


Er is sprake van weigering als het bevoegd gezag het verzoek van ouders afwijst om het kind op een bepaald moment tot een school toe te laten.

PROCEDURE:

1) Binnen acht weken reageert het bevoegd gezag of het kind is toegelaten.

2) Bij weigering zijn twee procedures mogelijk:

a) Weigering op grond van de gegevens die de ouders zelf hebben verstrekt.
De ouders ontvangen bericht dat hun kind niet wordt toegelaten op grond van de verstrekte gegevens. In het bericht staat vermeld:

· De reden van weigering;

· Bezwaar en beroep is mogelijk;

· Termijn staat vermeld;

· Het is duidelijk bij welk orgaan beroep of bezwaar kan worden ingediend.


Als de ouders bezwaar maken, dient de bezwaarprocedure in het kader van de AWB (Algemene Wet Bestuursrecht) te worden toegepast.
Het is mogelijk dat de ouders naast hun bezwaar bovendien een spoedprocedure starten bij de bestuursrechter / rechtbank.

(Zie voor meer informatie over de bezwaarschriftprocedure het katern “Bezwaarschriftprocedure AWB voor PO en VO” van de VOS/ABB. In deze publicatie is onder bijlage 1 een controlelijst opgenomen voor het nemen van de juiste stappen in de procedure.)


b) Weigering gebaseerd op andere gegevens dan de ouders hebben verstrekt.


· Bericht de ouders schriftelijk dat het bevoegd gezag voornemens is het kind niet toe te laten. Motiveer duidelijk en onderbouwd.

· Nodig de ouders uit voor een gesprek of een schriftelijke reactie op dit voornemen. (dit “horen” van de ouders is noodzakelijk op basis van de AWB)
De ouders krijgen in het gesprek de gelegenheid te zeggen wat hun oordeel is over de voorgenomen weigering. Ouders krijgen een verslag van het gesprek.

· Acht weken na indiening van het verzoek krijgen de ouders de definitieve beslissing. De gevolgde procedurele stappen worden vermeld en er wordt ingegaan op de mening van de ouders.

Ook hier geldt dat het mogelijk is dat ouders een bezwaarschriftenprocedure starten.

Weigeringsgronden

Het is niet mogelijk een algemene lijn aan te geven. De volgende factoren van pedagogische en organisatorische aard kunnen van belang zijn een leerling al dan niet toe te laten:

· Groepsgrootte;

· Samenstelling van de groep als gevolg van WSNS;

· Effect op het onderwijs aan reeds aanwezige leerlingen;

· Deskundigheid personeel;

· Beschikbaarheid personeel (verzuim, tekort);

· Mogelijkheden van begeleiding door de ouder;

· Benodigde middelen (kosten extra personeel);

· De gevraagde aanpassing in de organisatie, de begeleiding en het onderwijs;

· Werkdruk.

Bovenstaande omstandigheden kunnen in een bepaalde mate bijdragen aan een verantwoorde beslissing niet over te gaan tot toelating.

(Het bevoegd gezag hanteert een toelatingsbeleid waarin criteria staan omschreven op grond waarvan een leerling kan worden geweigerd. Ouders hebben hiervan kennis kunnen nemen d.m.v. de schoolgids en het schoolreglement.)

�








�Deze regel klopt niet meer! Als een ll per 1jan. 6 jaar is mag hij/zij naar groep 3!
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